Skola: Zakladni $kola Mikolase Alse a Matefska $kola Mirotice

Vnitini fad skolni druziny

C.j.: A/0022/2022 Uginnost od: 01.09.2022
Spisovy znak: A Skartac¢ni znak: A
Zm ény:

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini Fad skolni druziny:
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I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinn ruzin

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakl jedné Skoly nebo nékolika Skol. 1.2. Druzina vykonava

¢innost ve dnech $kolniho vyucovani a o $kolnich prazdninach. Po projednani se zfizovatelem mize

feditel Skoly prerusit ¢innost druziny v dobé $kolnich prazdnin. 1.3 Druzina mize vykonavat ¢innosti

pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1.4 Druzina organizuje zajmové vzdeélavani predevsim pro ucastniky pfihlasené k pravidelné denni

dochazce.

1.5 Cinnost druziny se uskuteéfiuje predevsim

- pfilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni c&innosti nespojenou s
pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) vykonava cinnost Skolského zafizeni pro zajmoveé
vzdélavani,

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou cinnosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich Cinnosti.

1.6. Druzina umoznuje ucastnikim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

li. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. Prinlagovani. odhlaSovani Zaka
1.1. Zaka do $kolni druziny pfihladuje zakonny zastupce ptedanim fadné vyplnéného zapisového listku
s uvedenim rozsahu dochazky a zplUsobu odchodu Zaka z druziny - pfihlasky eviduje vedouci
vychovatelka.

1.2. O pfijeti zaka k €innosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnénych nalezitosti v
pisemné pfihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou rodicu, upfednostnéni déti z neuplnych
rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).

1.3. Cinnost $kolni druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné&, k pravidelné dochazce vsak

mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho po¢tu zaka. 1.4.



Cinnosti druziny se mohou zu&astfiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se v nich netgastni piny
poCet zafazenych zakl stanoveny pro oddéleni - napf. do¢asné umisténi zakl z vysSich tfid, pokud to
vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, preruseni vyuky, apod.). 1.5. Odhlaseni zaka z
dochéazky do &innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodi¢e pisemnou formou vedouci
vychovatelce SD.

1.6. O vylougeni z dochazky do SD rozhodné Feditel $koly na zakladé navrhu vedouci vychovatelky SD
a po projednani v pedagogické rad&. Rozhodnuti o vylou¢eni ze SD sdéli Feditel koly rodiétim zaka
pisemné s patficnym zdlvodnénim.

2. Provoz Skolni druziny

2.1. Provozni doba SD :

PO 6.30- 7.2511.30-16.00 hod.

UT 6.30- 7.2511.30-16.00 hod.

ST6.30- 7.2511.30-16.00 hod.

CT6.30- 7.2511.30-16.00 hod.

PA 6.30- 7.2511.30 - 16.00 hod.

2.2. V dobé& prazdnin nebo mimofadného volna je &innost SD zajiténa, pokud podet pfihlagenych zakh
neni nizsi nez 8.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve $kolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti a

rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

2.4. Vyudovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.5. Mistnosti SD jsou u&ebny v pfizemi koly &. 1 a 2

2.6. K ginnosti 3D je mozné po dohodé& s vedenim $koly vyuzivat t&locviénu, kolni hfisté a uvolnéné
uCebny.

2.7. Pocet oddéleni: 2.

2.8. Naplnovani oddéleni : oddéleni Skolni druziny se naplfiuje nejvyse do poc¢tu 30 ucastniku, nejvyssi
pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika je 25 zaku denné pfitomnych - limit pro pocet je dan
velikosti u¢ebny a mirou bezpec€nosti Zaka v provozu oddéleni.

3. Pochazka do §p

3.1. Budova $koly je zpfistupnéna zakim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od 6.20 do7.20
hod,

3.2.V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.45 do 12.45 hod, 3.3. Zak vstupuje do
ginnosti SD v nahlaeném reZimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na zapisovém listku. Bez
pisemné omluvy od rodi&d je Gast v zaméstnanich SD povinna. 3.4. Nepfitomnost Zaka v SD je
omluvena nepfitomnosti zaka ve Skole (postup dle Skolniho Ffadu), pokud je zak vyzvednut rodici z
vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna.

3.5. Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadi rodi¢e sami 3.6. Uvolnéni z denni
ginnosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce a s osobnim vyzvednutim zaka.
3.7. Rezim vyzvedavani zaka z ginnosti SD - po ukoné&eni vyugovani do 13.00 hod. a déle od 14.30 do
16.00 hod. z divodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 13. - 15. hodinou. 3.8. Do
odpoledniho provozu SD jsou Z&ci pfihla$eni k ¢innosti ve SD predavani vychovatelkam $kolni druziny
pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné Cinnosti organizované Skolou . Pfedavajici pfi
pfedani sdéli podet pfedavanych zak( a oznami diivod nepfitomnosti zapsanych zak( SD. V pfipadé
nepfitomnosti vychovatelky SD plini ugitel funkci pedagogického dohledu nad zaky SD a sougasné
situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

3.8. PFi nevyzvednuti Zaka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby SD
ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodic¢i vy¢ka s zakem az do pfichodu
rodic¢d ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcu ¢i uvedenych kontaktnich osob k




zastizeni, sdéli situaci fediteli Skoly, event. policii. Problém mUze feSit i odvodem ditéte k sobé domu a
pokousSet se dale o kontakt se zakonnymi zastupci.

3.9. Ugastnici $kolni druziny odchazi dle uvedenych &as(i na prihlasce do SD, ktera je podepsana
zakonnym zastupcem. Po odchodu Gd&astnika Skolni druziny za ného prebira zodpovédnost zakonny
zastupce.

3.10. Zapsanim ucastnika do Skolni druziny zakonnym zastupcem, vyjadfuje seznameni s Vnitinim
fadem Skolni druziny.
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4.1. Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho Fadu SD a $kolniho fadu.

4.2. Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

4.3. Doba pobytu ve $kolni druziné se Fidi udaji na zapisovém listku.

4.4, Na obé&d jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

4.5. Osobni véci ma kazdy zak oznaceny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak nebo
zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

4.6. K hram, hraékam, kniham atd. se Zaci chovaiji ohleduplné a $etrné. UmysIné po$kozeni nebo
zni€eni herniho zazemi &i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.7. Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapogitavaji i projevy chovani v ginnostech SD - plati i
zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.

4.8. Pokud zak soustavné naru$uje ginnosti SD, opakované porusuje vnitini Fad SD a $kolni fad, muze
byt z rozhodnuti Feditele $koly z dochazky do SD vylou&en.

S. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaku S0

5.1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybé&rem ¢&innosti v jednotlivych zaméstnanich. 5.2. Veskeré
zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly. 5.3. P¥i Urazu zaka zvazi vychovatelka
situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event. Iékaiskou pomoc. 5.4. Zékje povinen okamzité hlasit
vychovatelce kazdé zrané&ni pfi Sinnostech. S.S. B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a
bezpecnostnich divodl zakonni zastupci ¢i jimi povérené osoby do vychovnych prostor Skoly a
oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probiha pfes dverni hlasku nebo osobné&, v odpolednich
hodinach pfi vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dvefi. DalSi individualni pohovory mohou
probihat na zakladé osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a konzultaci.

Pedagogiéti zaméstnanci SD i Zzaci SD se dale fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi Skolniho fadu.

6. Pitny rezim

6.1. Pitny rezim zaijistuji vychovatelky SD napoji ze $kolni jidelny (pfedevsim v jarnich a letnich
meésicich).

Z Nepfitomnost zaméstnance

7.1. Pri kratké nepfritomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné
spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepfesahl pocet déti 30. Vychovatelka daného oddéleni
prizpUsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vZdy obeznameno vedeni $koly. 7.2. Pfedem
znama nepfitomnost vychovatelky presahujici | den je feSena zast upem .

8. Pravidla vza jemnych vztaht mezi Uéast nik Y. zakonn vmi zast upci a pedago gickvm pracovniky

8.1 Pedagogicti pracovnici skoly vydavaji u€astnikim a zakonnym zastupcu pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim zajmového vzdélavani, vnitfniho fadu skolni druziny, zajisténi
bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni.



Il. REZIM SKOLNi DRUZINY

6.30 hod. - 7.25 hod. do 7.15 hod. pfichod do 3D,

pfevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hrac¢ky, ¢innost dle zajmu,
11.30 hod. - 13.00 hod.

obéd, osobni hygiena, volna ¢innost,

13.00 hod. - 13.30 hod.

odpocinkova ¢innost /besedy, Cetba, vypravéni, tématické rozhovory/,

13.30 hod. - 15.00 hod.
¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv,P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka, pfirodovédna, pfiprava na

vyuéovani formou kvizQ, soutézi, kfizovek apod.,

15.00 hod. - 15.30 hod.

osobni hygiena, svacina, uklid osobnich véci, postupny odchod déti domu - kontrola v $atnach, mozné
vypracovani domacich ukolu,

15.30 hod. - 16.30 hod.

rekreacni Cinnost, stolni hry, postupné uspofadani herniho prostoru ve tfidé, uklid.

IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.
Pfehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit elektronicky

/z//

i ‘\_r»\_\



